附件8
电子取证工作记录

   （适用于现场取证、远程取证）
一、基本情况：

取证事由：                                                       

取证起始时间：              取证结束时间：                       

取证地点：                                                       

取证环境情况：                                                   
现场指挥人：                到场时间：                           
取证人：                    到场时间：                           

取证人：                    到场时间：                           

见证人：               证件名称/号码：                           

见证人：               证件名称/号码：                           

其他人员：                                                       
取证设备和软件工具的名称、型号、版本号：                                                                                     

二、取证过程：

发现、提取、分析、固定证据的形式、方法和步骤：                   
三、取证结果：
见《提取固定电子数据清单》（一）、（二）、（三）、（四）。本记录包含照片
      张，光盘       个，及（其他）              。

现场指挥人：（签名）

取  证  人：（签名）

证据持有人：（签名）

见  证  人：（签名）

年   月   日

	提取固定电子数据清单（一）

（适用于提取、固定原始电子设备、存储介质）


	原始载体外观登记
	□机

身
	□服务器  □台式机   □笔记本   □手机   □其它 

	
	
	制造商:       型号:       序列号：         其它： 

	
	□介

质
	□硬盘　　  □移动硬盘       □U盘    　□其它 

	
	
	制造商:       型号:       序列号：         容量:         

其它：

	原始载体固定方式
	□完整性校验
	校验情况描述：

取证人（签名）：             持有人（签名）： 
见证人（签名）：               日期：           



	
	□封存
	封存情况描述：

取证人（签名）：             持有人（签名）： 
见证人（签名）：               日期：         



	
	□其他方式
	固定情况描述：

取证人（签名）：             持有人（签名）： 
见证人（签名）：               日期：          



	备注
	


	提取、固定电子数据清单（二）

（适用于提取、固定镜像复制件）


	原始载体外观登 记
	□机身
	□服务器  □台式机   □笔记本   □手机   □其它 

	
	
	制造商:        型号:        序列号：       其它： 

	
	□介质
	□硬盘　　    □移动硬盘    □U盘     　□其它 

	
	
	制造商:         型号:         序列号：      容量:         

其它：

	镜像复制件外观登记
	□介

质
	□硬盘　　   □移动硬盘     □U盘       □其它 

	
	
	制造商:         型号:         序列号：       容量:         

其它：

	镜像复制件固定方式
	□完整性校验
	校验情况描述：

取证人（签名）：              见证人（签名）：
原始载体保管人（签名）：      原始载体保管地点：

日期：

	
	□封存
	封存情况描述：

取证人（签名）：              见证人（签名）：

原始载体保管人（签名）：      原始载体保管地点：

日期：        

	
	□其他方式
	固定情况描述：

取证人（签名）：              见证人（签名）：

原始载体保管人（签名）：      原始载体保管地点：

日期：

	备注
	


	提取、固定电子数据清单（三）

  （适用于提取、固定相关涉案文件）


	原始载体外观登记
	□机

身
	□服务器   □台式机   □笔记本   □手机   □其它 

	
	
	制造商:         型号:        序列号：      其它： 

	
	□介

质
	□硬盘　　 □移动硬盘       □U盘       □其它 

	
	
	制造商:         型号:       序列号：       容量:  

其它： 

	专门存储介质外观

登记
	□介

质
	□光盘　   □移动硬盘        □U盘       □其它 

	
	
	制造商:       型号:           序列号：           容量:

其它：

	提取情况描述
	□涉案文件
	涉案文件原始情况
	涉案文件提取情况

	
	
	存储位置：

文件数量：

其他：
	存储位置：
文件数量：

其他：

	提取涉案文件固定方式
	□完整性校验
	校验情况描述：□专门存储介质完整性校验 □文件完整性校验   

取证人（签名）：              见证人（签名）：

原始载体保管人（签名）：      原始载体保管地点：

日期：

	
	□封存
	封存情况描述：

取证人（签名）：              见证人（签名）：

原始载体保管人（签名）：      原始载体保管地点：

日期：          

	
	□其他方式
	固定情况描述：

取证人（签名）：              见证人（签名）：

原始载体保管人（签名）：      原始载体保管地点：

日期：

	备注
	


	提取、固定电子数据清单（四）

（适用于将涉案文件转化为纸质文档）


	原始载体外观登记
	□机

身
	□服务器  □台式机   □笔记本     □手机   □其它 

	
	
	制造商:          型号:        序列号：       其它： 

	
	□介

质
	□硬盘　　   □移动硬盘       □U盘       □其它 

	
	
	制造商:       型号:         序列号：        容量:         

其它：

	原始涉案文件描述
	存储位置：          

文件数量：

相关描述：

取证人（签名）：              见证人（签名）：

原始载体保管人（签名）：      原始载体保管地点：

日期：

	转化过程描述
	

	注意事项
	1、 涉案文件通过拍照、打印等方式转化为纸质文档后，应当由证据保管人、见证人核对无误并逐页签名确认；

2、 经签名确认的纸质文档可以单独收集，也可以与涉案文件的原始载体一并收集。

	备注
	



