校园网用户入网流程暂行办法

一、账户类别
1、教职工账号（含在编、在岗、离退休人员）:账户名为员工工号，初始密码为身份证后8位；
2、学生账号:账户名为学生学号，初始密码为学号后6位或身份证后8位；
3、教工宿舍楼账号：仅限17-22、32栋教工宿舍有线上网使用。账户名规则：“B+楼栋编号-单元编号-房号”，如：B17-1-101，B32-1-102;
4、访客账号：非学校所属的的各类公司或单位（租借校园内场所办公）、校内单位（含产业系统所属企业等）等非学校在编、在岗人员以个人名义申请上网的，可申请开设访客账号。账户名规则：“G+收费类别代码（F：免费；P：付费）+部门代码+年份+流水号”，如：GF012007001、GP012017001；
5、短期临时账号：仅供迎新等重大活动临时申请开设。账号名规则：“T+年份+月份+流水号”，如：T201709001；
6、网络打印机类账号：校内各单位可为其用于共享的网络打印机申请开通网络打印机专用账号（绑定IP地址）；打印机专用账号不能用于上网访问。
二、收费及有效期
1、教职工账号、教工宿舍楼账号、网络打印机类账号：服务期内免费使用校园网、自动续时；
2、学生账号：付费通过校园网访问互联网资源。由学生根据自身需求自主选择按月、按学期付费使用。学校为优免生、贫困生提供一定数量免费上网名额。
3、访客账号：原则上需付费使用,按规定办理开户手续，有效期由用户根据自身需求自主选择按月、按学期付费使用。申请免费使用，需按规定办理申请手续，有效期分1个月、6个月两种期限，过期需重新办理；
4、短期临时账号：免费使用，有效期根据活动时间需要设置。
三、入网流程
1、教职工账号：由组织人事处提供附件一：校园网教职工用户批量入网申请表，报现代教育信息中心备案，统一办理开户；教职员工也可凭员工工号及身份证到现代教育信息中心申请办理，填写附件二：校园网用户入网申请表(教工宿舍楼账号、教职工账号)，办理开户。
2、学生账号由学生工作处、教务处批量提供基本信息数据，由现代教育信息中心统一办理开户信息登记。学生自行到教育阳光服务中心窗口付费开通上网。优免生、贫困生免费上网名单由学生工作处提供名单报现代教育信息中心统一办理。
3、教工宿舍楼账号：（1）芙蓉校区由继续教育中心收集各住户的校园网用户入网申请表(教工宿舍楼账号、教职工账号)，报现代教育信息中心备案，统一下发账号；（2）望城区本部由原职工住户填写附件二：校园网用户入网申请表(教工宿舍楼账号、教职工账号)，报现代教育信息中心备案，办理开户。
4、访客账号：由访客本人或主管部门岗位负责人填写附件三：校园网用户入网申请表（访客账号），报现代教育信息中心备案，办理开户。账号分为收费和免费2种类型，收费类型账号需访客作凭自行到教育阳光服务中心窗口付费开通上网。
5、短期临时账号：由业务主管部门统一登记使用者信息，填写附件四：校园网用户入网申请表(临时账户)，报现代教育信息中心备案，统一开户办理。
四、其他
[bookmark: _GoBack]1、公共设备上网结束时用户须在认证页面（http://10.253.0.1），注销本人帐户。每帐户同时只能一人使用，对不按照正常程序注销而产生的额外费用或其他问题，由用户自负。
2、用户可以自行修改自己的登录密码（地址：http://10.255.255.2:8080/Self/）。若密码丢失，用户可持有效身份证件到现代教育信息中心办理密码重新设置业务。用户应对自己密码的复杂性和保密性负责。由于用户泄露密码造成的经济损失和其他网络安全问题，责任自负。
本办法自发布之日起执行，由现代教育信息中心负责解释。

湖南信息职业技术学院      
现代教育信息中心       
2017年9月24日       


附件一：
校园网教职工用户批量入网申请表
（组织人事处填写，报现代教育信息中心）
组织人事处负责人签字：                                    年    月    日
	序号
	工号
	姓名
	身份证
	部门
	岗位
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附件二：校园网用户入网申请表(教工宿舍楼账号、教职工账号)
	用户基本信息（申请人填写）
	用户身份证复印件正面（申请人张贴）

	申请人姓名
	
	

	所属部门
	
	

	联系电话
	五五
	

	宿舍住址
	   栋      单     号
	

	入网承诺书（申请人签字确认）

	    我作为湖南信息职业技术学院校园网用户，同意遵守执行遵守如下条款：    
1、遵守国家和地方的有关法规、CERNET有关规章制度，遵守校园网络安全与信息管理的有关规定。2、按要求办理接入学校园网络的入网登记手续，不擅自接入校园网络。3、接受并配合国家有关部门及学校按章依法进行的监督检查。4、按时足额交纳网络服务费。5、严格执行安全保密制度，对所提供的信息负责。6、不利用校园网络从事危害国家安全，泄露国家秘密等犯罪活动，不制作、查阅、复制和传播有碍社会治安的不健康的和有伤风化的信息。7、在校园网络上不进行任何干扰网络用户、破坏网络服务和破坏网络设备的活动。8、自觉遵守国家有关保护知识产权的各项法律规定，不擅自复制和使用网络上未公开和未授权的文件；不在网络中擅自传播或拷贝享有版权的软件；不销售免费共享的软件。9、不擅自转让用户账号或地址，将口令随意告诉他人；不借用他人用户账号或地址使用网络资源；不盗用他人用户账号或地址；不非法入侵他人计算机系统；不非法阅读他人文件或电子邮件；不滥用网络资源；不对网络内的计算机进行端口扫描；不利用网络窃取别人的研究成果或受法律保护的资源。 10、不制造和传播计算机病毒。11、对盗用网络造成经济损失的，除给予警告直至停止使用网络外，还要视情节轻重处以所造成损失2—5倍的罚款；情节严重的，提交学校有关职能部门予以纪律处分；对严重影响大学声誉、情节特别恶劣的，学院将提起法律诉讼。12、增强自我保护意识，及时反映和举报违反国家和地方有关法规、CERNET、湖南信息职业技术学院颁布并执行的有关规章制度的人和事。
本用户作为湖南信息职业技术学院校园网络的入网用户同意遵守上述条款，如违反本协议，愿意接受处罚并承担法律责任。
    
申请人签字：                       现代教育信息中心意见：
年     月     日                         年     月     日

	以下部分为回执联（现代教育信息中心工作人员填写）

	实名认证账号（回执联），具体维护电话见每栋楼的网络维护牌

	校园网账号
	
	维护电话
	张波：13667334053

	注：① 校园网账号为工号；
② 初始密码为身份证后8位，用户第一次登录成功后请尽快修改为自己的密码，避免账号被盗用。




附件三：校园网用户入网申请表（访客账号）
	用户基本信息（申请人填写）
	用户身份证复印件正面（申请人张贴）

	申请人姓名
	
	


	所属部门
	
	

	联系电话
	五五
	

	申请账号
	◎收费账号   ◎ 免费账号
	

	账号有效期
	◎1个月      ◎ 6个月
	

	注:申请收费账号只需1-2步审批意见;申请免费账号需有1-4步审批意见。

	1开通事由陈述

	（1、在所属部门从事相关工作；2、开通网络从事相关事情；）




                                                          申请人签名：
                                                                年    月    日

	2所属部门审批意见(网络信息安全第一责任人填写)

	



                                                           签字:
                                                                年    月    日

	3现代教育信息中心意见

	


                                                           签字:
                                                                  年    月   日

	4主管业务院领导审批意见

	


                                                             签字:
                                                                  年    月    日

	入网承诺书（申请人签字确认）

	    
    我作为湖南信息职业技术学院校园网用户，同意遵守执行遵守如下条款：    
1、遵守国家和地方的有关法规、CERNET有关规章制度，遵守校园网络安全与信息管理的有关规定。2、按要求办理接入学校园网络的入网登记手续，不擅自接入校园网络。3、接受并配合国家有关部门及学校按章依法进行的监督检查。4、按时足额交纳网络服务费。5、严格执行安全保密制度，对所提供的信息负责。6、不利用校园网络从事危害国家安全，泄露国家秘密等犯罪活动，不制作、查阅、复制和传播有碍社会治安的不健康的和有伤风化的信息。7、在校园网络上不进行任何干扰网络用户、破坏网络服务和破坏网络设备的活动。8、自觉遵守国家有关保护知识产权的各项法律规定，不擅自复制和使用网络上未公开和未授权的文件；不在网络中擅自传播或拷贝享有版权的软件；不销售免费共享的软件。9、不擅自转让用户账号或地址，将口令随意告诉他人；不借用他人用户账号或地址使用网络资源；不盗用他人用户账号或地址；不非法入侵他人计算机系统；不非法阅读他人文件或电子邮件；不滥用网络资源；不对网络内的计算机进行端口扫描；不利用网络窃取别人的研究成果或受法律保护的资源。 10、不制造和传播计算机病毒。11、对盗用网络造成经济损失的，除给予警告直至停止使用网络外，还要视情节轻重处以所造成损失2—5倍的罚款；情节严重的，提交学校有关职能部门予以纪律处分；对严重影响大学声誉、情节特别恶劣的，学院将提起法律诉讼。12、增强自我保护意识，及时反映和举报违反国家和地方有关法规、CERNET、湖南信息职业技术学院颁布并执行的有关规章制度的人和事。
本用户作为湖南信息职业技术学院校园网络的入网用户同意遵守上述条款，如违反本协议，愿意接受处罚并承担法律责任。
申请人签字：
           年     月     日

	            以下部分为回执联（现代教育信息中心工作人员填写）

	实名认证账号（回执联），具体维护电话见每栋楼的网络维护牌

	校园网账号
	
	维护电话
	张波：13667334053

	注：初始密码为上网账号后5位，用户第一次登录成功后请尽快修改为自己的密码，避免账号被盗用。



附件四：校园网用户入网申请表（临时用户）
	1开通事由陈述

	（1、在所属部门从事相关工作；2、开通网络从事相关事情）






	2所属部门审批意见(网络信息安全第一责任人填写)

	



                                                             签字:
                                                                  年   月  日

	3现代教育信息中心意见

	


                                                           签字:
                                                                  年    月   日

	4主管业务院领导审批意见

	


                                                             签字:
                                                                  年    月    日

	序号
	姓名
	身份证
	工作单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



